INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024
V' s
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Renee Méndez VelGsquez CUl 3014253530101
Ntmero de contrato: DGDR-029-18-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 106724142
Ndmero de Factura: 3277473228 7 Serie: 791C8831 1.~
Honorarios Mensuales: 05,000.00 < Periodo del Informe: " Julio =
Monto Total del Contrato 034,677.42 < Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024 &
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asuntos Juridicos de la

Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en la eloboracién de 02 escritos para evacuar vista dentro de los distintos Proceso Laborales.

2. Brinde apoyo en la elaboracién y seguimiento de 10 procesos para Autorizacién Expresa de diferentes expedientes dentro de los
Proceos Ordinarios Laborales.

3. Se apoyo en la procuracién de 71 memoriales referente a distintos Procesos Laborales.

4. Brinde apoyo en el archivo de distintos documentos dentro de fos distintos Procesos Laborales.

5. Apoye en la elaboracién de 10 escritos para apersonarse dentro de los distintos Procesos.

6. Brinde apoyo en la elaboracién de Opinién Juridica 55-2024 para complemento de pago.

Maria Renee Méndez VelGsquez Olga Marlen de la Cruz Escobar

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segtin Clausula de contrato,Décima.Primera)

irma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio 2024 yd

Matr. Mario Alfonso Heredia de Ledn //
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Renee Méndez Veldsquez CUtL: 3014253530101

Nmero de contrato: DGDR-029-18-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024 .
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 106724182/ -
Namero de Factura: 3277473228 ~  Serie: 791C8831
Honorarios Mensuales: 05,000.00 ¥ - Periodo del informe: 03/01/2024 ol 31/07/2024
Monto Total def Contrato Q34,677.42 ¢ Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024 /
Unidad Administrativa donde -
presta los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asumtes Juridicos de la
Direccién General del Deporte ¥ la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Culturay
Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se brindé apoyo en la mejora del Archivo general de los expedientes Laborales,

¢ Se apoy6 en la Procuracién de los Expedientes iaborales que cuenta la Delegacion de Asuntos Juridicos.
* Se brindo apoyo en apersonarse en los expedientes Laborales.

* Se apoy6 en la creacién de expediantes Laborales.

* Se apoys en el seguimiento de los procesos laborales de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

¢ Se brindo el apoyo en el control y actualizacién de los procesos administrativos en materia laboral.

Maria Renee Méndez Veldsquez Olga Marlen de la Cruz Escobey —
Nombre Completo del Contratista

/ J




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024+
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén J

Director General del Deporte y la Recreqcfén

Direccién General del Deporte y ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Renee Méndez Velasquez CUt: 3014253530101

Ntimero de contrato: DGDR-029-18-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 106724142 '

Namero de Factura: 3277473228 - Serie: 791C8831

Honorarios Mensuates: Q5,000.00 - Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024 .~
Monto Total del Contrato 0Q34,677.42 L/ Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Asuntos Juridicos {

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asuntos Juridicos de la Direccién
General del Deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de

Servicios Técnicos que se describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se brindo el apoyo del control y actualizacién de los procesos administrativos en materia laboral,

2. Se apoyo en la entrega de 488 memoriales de distntos Expedientes laborales que cuenta la Delegacién de Asuntos juridicos.
3. Se optimizo el espacio disponible para los expdientes laborales nuevos.

4. Se brindo el apoyo en 40 procesos administrativos correspondientes a expedientes Laborales.

5. Se apoyo en brindar procuracién de 10 solicitudes externas de los expedientes laborales de o Delegacién de Asuntos Juridicos.
6. Se brindo apoyo en la elaboracién de 49 escritos para apersonarse dentro de los distintos Procesos.

7. Se brindo apoyo en la elaboracién de 13 escritos para evacuar vistas sefialadas dentro de los distintos Procesos.

8. Se brindo apoyo en la elaboracién de 03 escritos para plantear Recurso de Apelacién dentro de los distintos Procesos.

Maria Renee Méndez VelGsquez
Nombre Completo del Contratista

< OFirmu de Contrgiu




